





                         Grabówka, dnia 27.12.2018r. 
ZAPYTANIE OFERTOWE

Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy. 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi w zakresie sprzątania 
i utrzymania w czystości sal lekcyjnych, sanitariatów, korytarzy i ciągów komunikacyjnych, sal gimnastycznych Publicznej Szkoły Podstawowej im. Marii Kołsut w Grabówce, znajdujących się w  PSP im. Marii Kołsut ,Grabówka 67, 23-235 Annopol.

	Lp.
	Adres wykonania usługi
	 Pomieszczenia do sprzątania

	
	PSP im. Marii Kołsut, 
Grabówka 67, 
23-235 Annopol
	Pomieszczenia na parterze łącznie z korytarzem i salą sportową .

	1. 
	PSP im. Marii Kołsut, 
Grabówka 67, 
23-235 Annopol
	Pomieszczenia na piętrze budynku łącznie
 z korytarzem.  


Zakres usługi obejmuje: 

1) Codzienne sprzątanie sal lekcyjnych, sanitariatów, korytarzy 
i ciągów komunikacyjnych:

a) zamiatanie i mycie podłóg,  zgodnie z technologią;

b) wycieranie kurzu, odkurzanie mebli tapicerowanych i wykładzin, a w przypadku zabrudzenia ich czyszczenie,

c) mycie przedmiotów znajdujących się w sprzątanych pomieszczeniach tj. mebli, lamp biurowych, wyłączników, koszy na śmieci, parapetów okiennych, drzwi itp. środkami myjąco-konserwującymi;

d) utrzymanie czystości w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemników na mydło, papier itp.;

e) opróżnianie pojemników na śmieci, wymiana worków foliowych, wynoszenie nieczystości do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czystość w tych miejscach;

f) opróżnianie  niszczarek;

g) czyszczenie wycieraczek wewnątrz budynku;

h) czyszczenie  poręczy przy schodach,

i) uzupełnianie materiałów eksploatacyjnych tj. papier toaletowy (do pojemników), mydło w płynie, kostki zapachowe WC,

j) czyszczenie i zamiatanie schodów, kostki brukowej przed wejściem do budynku;

k) dbanie o kwiaty znajdujące się  w pomieszczeniach i przed wejściem do budynku.

l) usuwanie zabrudzeń (plam) z wykładzin PCV.

2) Okresowe sprzątanie sal lekcyjnych, sanitariatów, korytarzy 
i ciągów komunikacyjnych:

a) mycie lamperii na korytarzach i ciągach komunikacyjnych – 1 raz w miesiącu.

b) gruntowne czyszczenie toalet – 1 raz w miesiącu.

c) mycie drzwi i  opraw świetlnych  - 1 raz w miesiącu.

d) mycie kaloryferów przynajmniej 4 razy  w roku,

e) mycie okien przynajmniej 4 razy w roku,

f) konserwacja mebli, przy użyciu środków czyszczących i nabłyszczających przeznaczonych do mebli - 2 razy w miesiącu,

g) czyszczenie i pastowanie pomieszczeń biurowych, sanitariatów, korytarzy 
i ciągów komunikacyjnych   – nie mniej niż 2 razy w roku.

2. Usługa będzie realizowana przez Wykonawcę posiadającego odpowiednie kwalifikacje zawodowe i uprawnionego do wykonywania zadań określonych powyżej.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość i terminowość usług realizowanych przez jego pracowników. 

4. Pracownicy Wykonawcy muszą posiadać stosowne kwalifikacje do wykonywania zadań określonych w pkt.1, posiadać badania lekarskie oraz szkolenia BHP 
i PPOŻ. 

5. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić pomieszczenia w sposób umożliwiający wykonanie prac w godzinach ustalonych z Wykonawcą. 

6. Zamówienie będzie realizowane przez Wykonawcę od poniedziałku do piątku, 
70 godzin tygodniowo.

7. Środki czystości i sprzęt potrzebny do wykonywania usług zapewnia Zamawiający.

8. Środki higieniczne (papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie, worki na śmieci, środki zapachowe) zapewnia Zamawiający. 

9. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić ciągłość realizacji zadania 
i w przypadku niedyspozycyjności wyznaczonego do realizacji zadań  określonych w pkt.1 pracownika, ma zapewnić niezwłocznie zastępstwo.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 

Ustala się termin wykonania zamówienia od dnia 2 stycznia 2019r. do dnia 
31 sierpnia 2019r. 

III. WYKAZ DOKUMENTÓW, KTÓRE NALEŻY ZAŁĄCZYĆ DO OFERTY. 

Do oferty załączyć należy aktualny odpis z właściwego rejestru KRS lub CEIDG. 

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. 

1. Oferta powinna zostać sporządzona zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji wykonawcy. 

2. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której może być zaproponowana tylko jedna cena. 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

4. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

5. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. 

6. Przed upływem terminu składania ofert, w szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zmodyfikować treść zaproszenia do składania ofert. Dokonana modyfikacja zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim wykonawcom. 

7. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty. 

8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

9. Zamawiający może wezwać wykonawcę w wyznaczonym terminie do wyjaśnień treści złożonej oferty lub uzupełnień złożonej oferty. 

V. SPOSÓB OBLICZENIA CENY.
1. Cena oferty powinna zawierać wszystkie zobowiązania (koszty) niezbędne 
do prawidłowego wykonania zamówienia, musi być podana cyfrowo i słownie, 
z wyodrębnieniem należnego podatku VAT z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Wyklucza się możliwość roszczeń wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem ceny lub pominięciem elementów niezbędnych do prawidłowego wykonania zamówienia. 

VI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY. 

Przy ocenie ofert zamawiający będzie się kierował kryterium - klauzula społeczna
Art. 29 ust. 4 

1) Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę do realizacji zamówienia
: Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę do realizacji zamówienia
: 
a) osób bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia  i instytucjach rynku pracy
b)
młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, zatrudnionego/zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego 

c) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,
d)
osób bezdomnych realizujących indywidualny program wychodzenia z bezdomności w rozumieniu przepisów o pomocy społecznej, 

e) 
osób uzależnionych od alkoholu,
f)
osób uzależnionych od narkotyków lub innych środków odurzających,
g)
osób chorych psychicznie, w rozumieniu przepisów o ochronie zdrowia psychicznego,
h) osób zwalnianych z zakładów karnych, mających trudności w integracji ze środowiskiem, w rozumieniu przepisów o pomocy społecznej,
i) uchodźców realizujących indywidualny program integracji, w rozumieniu przepisów o pomocy społecznej,

2) W ramach czynności kontrolnych, prowadzonych w trakcie realizacji zamówienia, zamawiający jest uprawniony w szczególności do:
a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny,

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.
VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT.
1. Ofertę należy dostarczyć do zamawiającego tj. Publicznej Szkoły Podstawowej im. Marii Kołsut w Grabówce, Grabówka 67, 23-235 Annopol lub wysłać za pośrednictwem poczty w zamkniętej kopercie, na której należy umieścić napis: „Oferta na świadczenie usług sprzątania w Publicznej Szkole Podstawowej im. Marii Kołsut w Grabówce”
2. Termin składania ofert upływa dnia 31.12.2018r. godz. 11:00. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Wykonawca może przed terminem składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

VIII. KOMUNIKACJA ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI.

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Strony mogą przekazywać sobie faksem oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

2. Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami jest dyrektor
tel: 15/8613231.

3. Każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza otrzymanie faksu lub maila. 

4. Przed upływem terminu składania ofert zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego.

Załączniki:

1. Formularz ofertowy

� Wybrać właściwe – zamawiający decyduje o grupie osób, której dotyczy wymaganie zatrudnienia do realizacji zamówienia


� Wybrać właściwe – zamawiający decyduje o grupie osób, której dotyczy wymaganie zatrudnienia do realizacji zamówienia







